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Confirmar (Ctrl+Intro)

Miniaturas

El presente documento describe las condiciones generales de uso del servicio de edicidn de las
condiciones documentos. La empresa se compromete a mantener la confidencialidad de la
informacion facilitada por el cliente y a utilizarla Unicamente para la finalidad indicada en el
contrato. Cualquier modificacion de estas condiciones se comunicara por escrito con un mes de
antelacion, y el cliente podra resolver el contrato sin penalizacion si no esta de acuerdo.

Los plazos de entrega se cuentan en dias habiles desde la aceptacion del presupuesto. Si el cliente
pide cambios después de ' en lamedidar f
y se informara de ello antes de . Las facturas se emiten al terminar ¢

se pagan en un plazo de treinta dias.

® Revision del documento original y de sus anexos.
e Correccion de las erratas que se encuentren durante la revisidn.
 Entrega del documento final en formato PDF accesible y etiquetado.

Este parrafo esta alineado a la izquierda y sirve para comprobar que el reflujo respeta la
alineacion original del documento cuando se escribe una frase nueva en medio del texto.
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Primeros pasos

Qué es PDF proxy, cOmo esta organizada la ventana y cdmo se abre, se guarda 'y
se deshace un cambio.

En este capitulo

o Qué es PDF proxy
o La ventana principal
o El panel lateral

e  Abrir, guardar y deshacer

Manual de usuario de PDF proxy - version 0.1.0 3
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Bienvenido a PDF proxy

PDF proxy es un editor de PDF completo para Windows que trabaja entero en tu equipo: los
documentos no se suben a ningln servidor, tampoco para la IA.

Editar de verdad

Cambia el texto de los parrafos (se recolocan como en un procesador de textos), las imagenes, los
enlaces, los marcadores y los formularios. No pone cuadros blancos encima: cambia el PDF.

Firmar

Firma manuscrita (dibujada o escrita) y firma electronica avanzada con tu certificado digital. Al abrir un
PDF firmado, comprueba sus firmas.

Proteger los datos personales

Encuentra DNI, nombres, correos o IBAN, los revisas y se borran de la pagina de verdad. O los cambia
por etiquetas como [PERSONA_1] para usar una IA en la nube sin darle los datos reales.

IA local

Pregunta al documento, resimelo o pasa una factura a Excel con una IA que funciona en tu propio
equipo, sin conexion.

Todo se puede deshacer

Cada cambio se deshace con Ctrl+Z, y el archivo original no se toca hasta que guardas.

Manual de usuario de PDF proxy - version 0.1.0 4
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La ventana principal

Ddénde esta: aparece al abrir un PDF

@ muttipagina.pdf — PDF proxy - o x

Archivo  Edicién  Ver  Péaginas  Herramientas ~ Comentar  Firmar  Ir
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Capitulo 1

El presente documento recoge las condiciones generales del servicio. La empresa se
compromete a mantener la confidencialidad de la informacion facilitada por el cliente y a
utilizarla Unicamente para la finalidad indicada. Cualquier modificacién de estas condiciones
se comunicara por escrito con un mes de antelacion.

Para qué sirve

Arriba estan los menus y las barras de herramientas, a la izquierda el panel lateral y en el centro las
paginas del documento.

Como se usa
o Menus: Archivo, Edicidn, Ver, Paginas, Herramientas, Comentar, Firmar e Ir.
Abrir, guardar, imprimir, deshacer y rehacer.

Organizar paginas: las miniaturas de todo el documento para ordenarlas, girarlas o borrarlas.

Numero de pagina: escribe uno y pulsa Intro para ir a esa pagina (Ctrl+G).
Zoom: ajustar al ancho, a la pagina o un porcentaje.
Buscar en el documento (Ctrl+F).

Herramientas de comentario: resaltar, subrayar, notas, formas, dibujo, sellos y colores.

Tachar datos: seleccionar texto o arrastrar una zona para quitarla.

Edicion: editar texto, imagenes, formularios, enlaces y afiadir cuadros, imagenes o formas.

Panel lateral: miniaturas, marcadores, adjuntos, propiedades, comentarios, tachar, IA local y firmas.

e 00 0000 600

Consejo: Cada documento abierto tiene su pestafia. Puedes tener varios abiertos y pasar de uno a otro.

Manual de usuario de PDF proxy - version 0.1.0 5
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El panel lateral

Ddénde esta: a la izquierda; F4 lo muestra u oculta

or  Fimar I
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Capitulo 1 el L Capitulo 1
El presente documento recoge las condiciones generales del servicio. La empresa se El presente documento recoge Ias condiciones generales del servicio. La empresa se
compromete a mantener la confidencialidad de Ia informacién facilitada por el cliente y a a confi informacién faciitada por el cliente y a

utilizarla Gnicamente para la finalidad indicada. Cualquier modificacion de estas condiciones utiizarla

unicamente para la finalidad indicada. Cualquier modificacion de estas condiciones
se comunicara por escrito con un mes de antelacion.

se comunicara por escrito con un mes de antelacién

Miniaturas Marcadores

Para qué sirve

Los iconos de arriba del panel cambian lo que se ve en él.

CAmo se usa

Miniaturas: todas las paginas; pulsa una parair a ella. Con el botén derecho, girar, duplicar, insertar,
extraer o borrar.

Marcadores: el indice del documento. Se pueden afiadir, renombrar, mover y crear a partir de los
titulos (capitulo 4).

Adjuntos: los archivos que lleva el PDF dentro; se pueden guardar, anadir o quitar.

Propiedades: nombre, tamano, paginas, version de PDF, titulo, autor, fechas y cifrado.

Comentarios: la lista de anotaciones del documento, con sus respuestas.

Tachar datos personales, IA local y Firmas: se explican en sus capitulos.

Manual de usuario de PDF proxy - version 0.1.0 6
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Abrir, guardar y deshacer

PDF proxy trabaja sobre una copia: el archivo original no cambia hasta que guardas.

Abrir

Archivo » Abrir (Ctrl+0), o arrastra el PDF a la ventana. Si tiene contrasefia, la pide. Con «Abrir desde
Office o HTML...» se convierte a PDF un documento de Word, Excel o una pagina web.

Guardar

Ctrl+S guarda en el mismo archivo; «Guardar como...» en otro. Antes de sustituir el archivo se
comprueba que el resultado es un PDF correcto: si algo fallara, el original queda intacto.

Deshacer y rehacer

Ctrl+Z deshace el ultimo cambio y Ctrl+Y lo rehace, también los de paginas, firmas, tachado o
formularios.

Documentos grandes

Con «Guardado rapido en documentos grandes» (menu Archivo), los PDF de mas de 30 MB se guardan
afiadiendo solo lo cambiado, mucho mas rapido.

Cuidado: Si cierras un documento con cambios sin guardar, PDF proxy te pregunta antes.

Manual de usuario de PDF proxy - version 0.1.0 7
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Paginas y documentos

Ordenar, girar, insertar y borrar paginas; unir y dividir documentos; marcas de
agua, numeracion, comprimir, proteger e imprimir.

En este capitulo

o Organizar paginas
o Unir, dividir, insertar y extraer
o Marcas de agua, numeracién y recortes

o Comprimir, proteger e imprimir

Manual de usuario de PDF proxy - version 0.1.0 8
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Organizar paginas

Ddénde esta: Paginas » Organizar pdaginas (Ctrl+Mayus+0)

@ copia-multipagina.pdf — PDF proxy - o b4

| Archivo  Edicién Ver Paginas Herramientas Comentar  Firmar  Ir

i|EAbrir”EH§HE| e .. < || =2 |ZHZ|D de 12 |E” Ajustar al ancho “EHD}JV ‘ |E|
i Comentar . A YU =T =0 1T 00 - 2 B ¥ ¢« | i~ ‘ .‘. @ .| Q@ v ‘ & Tachar [ cp & Pagina [ A [
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@ copia-multipagina.pdf @ |E|

Hoevomeam o ¢|o|DGB|[B] \:\ /| Arrastra para cambiar el orden. Ctrl o Mayls + clic para elegir varias. Supr elimina. | % volver al documento |

|
| Miniaturas

|

w % ! ! = . .

Para qué sirve

Muestra todas las pdginas en miniatura para ordenarlas, girarlas, duplicarlas o borrarlas viendo el
documento entero.

CAmo se usa

o Arrastra una miniatura a otro sitio para cambiar el orden. Con Ctrl o Mayus + clic eliges varias.

o Los botones de la barra giran a la izquierda o a la derecha, borran, duplican, insertan una pagina en
blanco o paginas de otro PDF y extraen las elegidas a un PDF nuevo.

e Supr borra las paginas elegidas. Ctrl+Z deshace cualquier cambio.

o «Volver al documento» (1) cierra el organizador.

Consejo: Las mismas ordenes estan en el menu Paginas y con el botén derecho sobre las miniaturas del
panel lateral.

Manual de usuario de PDF proxy - version 0.1.0 9
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Unir, dividir, insertar y extraer

Ddénde estd: menuds Herramientas y Paginas

& UnirPoF — s e
: Para qué sirve

Elige los PDF y su orden. Se conservan los marcadores, los enlaces vy los

formularios. Para trabajar con varios documentos a la vez.

copia-multipagina.pdf Afiadir...

Qué hay en la pantalla

| |
multipagina.pdf | Quitar |
| Subir |
| |

Bajar o Herramientas > Unir PDF...: elige los archivos y
su orden. Se conservan los marcadores, los
enlaces y los formularios; si quieres, un

marcador por archivo.
Un marcador por archive

| e o Herramientas > Dividir...: por rangos (1-3;4-

6;7-), cada N pdginas, por los marcadores de
primer nivel o por un tamafio maximo en MB.

o Paginas > Insertar paginas de otro PDF... mete
paginas de otro documento; Extraer a un PDF
nuevo... guarda aparte las paginas elegidas.

o Herramientas > Imagenes a PDF... crea un PDF
con fotos o escaneos; Exportar paginas como
imagenes... guarda cada pagina como imagen.

Manual de usuario de PDF proxy - version 0.1.0 10
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Marcas de agua, numeracion y recortes

Ddénde estd: menu Paginas

@ superpuesto-multipagina.pdf — PDF proxy - o b4

Archivo Edicién Ver Paginas Herramientas Comentar Firmar Ir
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Miniaturas

£ Capitulo UNO

El presente documento recoge las condiciones generales del servicio. La empresa se
compromete a mantener la confidencialidad de la informacion facilitada por el cliente y a

1 utilizarla unicamente para la finalidad indicada. Cualquier modificacién de estas condiciones
se comunicara por escrito con un mes de antelacion.

Cuadro afiadido

Pagina 1de 12 Ajustar al ancho

Para qué sirve

Afiade a las paginas texto, imagenes, formas, una marca de agua o la numeracion, sin tocar el contenido
original.

CAmo se usa

Cuadros de texto, imagenes, rectangulos, elipses y lineas: elige la herramienta en la barra y dibuja
en la pagina. Se pueden mover y cambiar después.

Imagen: pulsa en la pagina y elige un PNG o JPEG (por ejemplo, un logotipo o una firma escaneada).

Paginas » Marca de agua...: un texto (BORRADOR, CONFIDENCIAL...) o una imagen, con su giro,
delante o detras del contenido.

Paginas » Numerar paginas, Bates, encabezado o pie...: nUmeros de pagina, numeracién Bates y
textos arriba o abajo.

Paginas » Recortar paginas...: dibuja la parte que se queda, en esa pagina o en todas.

Consejo: Las marcas de agua y la numeracién se pueden quitar después con «Quitar las marcas de
agua» y «Quitar la numeracién, encabezados y pies».

Manual de usuario de PDF proxy - versién 0.1.0 11
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Comprimir, proteger e imprimir

Ddénde estd: menuds Herramientas y Archivo

@ comprimir — > @ Proteger con contrasefia = be
Nivel Cifrado AES de 256 bits. La contrasefa de apertura se pide para
abrir el PDF; la de permisos, para cambiarlo o quitar la proteccion.
O Baja: imdgenes a 300 ppp, calidad alta Contrasefia de apertura (opcional)

o Recomendada: 150 ppp I l

Repitela
O Méxima: 96 ppp, para pantalla I l
Quitar las miniaturas incrustadas Contrasefa de permisos
C] Quitar los metadatos (titulo, autor...) I l
Repitela

Tamafio: 80,2 KB + 80,2 KB (1@@ %)
Imégenes: @B + @B
Fuentes: 63,8 KB » 63,8 KB

Quien solo tenga la de apertura podra:

Otros: 16,4 KB » 16,4 KB

Imagenes reducidas: @ - sin tocar: @ - repetidos fusionados: @ .

No se gana espacio con este niwvel. Imprimir

- - Copiar texto e imagenes
Analizar Aplicar Cancelar
[:] Maodificar, anotar y organizar paginas
Si se olvida la contrasefa de permisos no hay forma de quitar la
i oroteccion.
Comprimir P

Proteger con contrasefia

Para qué sirve

Antes de enviar un documento: que pese poco, que no lo abra quien no debe y que se imprima bien.

CAmo se usa

o Herramientas » Comprimir...: elige el nivel (baja, a 300 ppp; recomendada, a 150 ppp; maxima, a 96
ppp) Yy pulsa «Analizar» para ver cuanto se gana antes de aplicarlo. También puede quitar las
miniaturas y los metadatos.

Herramientas » Proteger con contrasefia...: cifrado AES de 256 bits. La contrasefia de apertura se
pide para abrir el PDF; la de permisos decide si se puede imprimir, copiar o modificar.

o Archivo > Imprimir... (Ctrl+P): ajustado al papel o a tamafio real. Las paginas apaisadas se giran solas.
o Archivo » Titulo, autor y palabras clave...: cambia los datos de las propiedades del PDF.

Cuidado: Si olvidas la contraseiia de permisos no hay forma de quitar la proteccién.

Manual de usuario de PDF proxy - versién 0.1.0 12
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Editar el texto

Cambiar el texto del PDF de verdad: una linea, un parrafo entero que se
recoloca, o el texto que falta en la letra del documento.

En este capitulo

J Editar una linea
o Editar un parrafo
o Letras que faltan en la fuente

o Reemplazar un texto

Manual de usuario de PDF proxy - version 0.1.0 13
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Editar una linea

Ddénde esta: Edicion » Editar texto (pulsar una linea)

(@ editar-multipagina.pdf— PDF prasy - - o x
‘ Archivo Edicién Ver Péginas Herramientas Comentar Firmar Ir

(Brno(a)~ ~ s @ < > [~ 1]an [[a]auseraancmo v [a]fonv] (a]
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@ multipagina.pdf \E| @ editar-multipagina.pdf |E| 0
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Miniaturas

Capitulo 1

nuevq presente documento recoge las condiciones generales del servicio. La empres¢ se
compromete a mantener la confidencialidad de la informacion facilitada por el cliente y a
utilizarla unicamente para la finalidad indicada. Cualquier modificacién de estas condiciones
se comunicara por escrito con un mes de antelacion.

El texto se sale de la caja de |a linea por la derecha; se puede confirmar igual (o editar el parrafo
entero para que se recoloque).

Pagina 1de 12 Ajustar al ancho

Para qué sirve

Cambia el texto de una linea del PDF con su misma letra, su tamano y su color.

Como se usa
o Elige la herramienta «Editar texto» en la barra.
o Pulsa la linea que quieras cambiar: se enmarca y aparece el cursor.

o Escribe. Intro o pulsar fuera confirma; Esc cancela.

El texto se cambia dentro del contenido de la pagina: no se tapa con un cuadro blanco. Lo que no tocas se
gueda exactamente igual.

Consejo: Si una linea no se puede editar (por ejemplo, porque es una imagen escaneada), PDF proxy
dice por qué. Para escaneados, usa antes el OCR (capitulo 10).

Manual de usuario de PDF proxy - versién 0.1.0 14
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Editar un parrafo

Ddénde esta: herramienta «Editar texto», sobre un parrafo de varias lineas

parrafo-word-justificado.pdf — PDF proxy - [u] X
F ] P Y

Archivo  Edicién Ver Paginas Herramientas ~ Comentar  Firmar  Ir

[ &5 anir | @ |§\ P . ‘:| > |THT|D de1 |E” Ajustar al ancho “EH o \/‘ |E|
(Comentar & # U = =0 T OO - 2 ¥ ¥ ¢[2+v][00000@ 6 omcr B & & |rigna [l 2 =
= 7 .
|
@ word Justmcadupdf|x| B parrafo- wo oﬂ o
SO OoOBea® T T A_” A‘»\ [ 1T 1 1] \:Ht”t”t| |Redumrhaslaquequepa |_‘ Cancelar (Esc) ‘
Miniaturas —— e —

El presente documento describe las condiciones generales de uso del servicio de edicién de las
condiciones documentos. La empresa se compromete a mantener la confidencialidad de la
informacién facilitada por el cliente y a utilizarla Unicamente para la finalidad indicada en el
contrato, Cualquier modificacion de estas condiciones se comunicara por escrito con un mes de
antelacion, y el cliente podra resolver el contrato sin penalizacidn si no esta de acuerdo.

Los plazos de entrega se cuentan en dias habiles desde la aceptacion del presupuesto, Si el cliente
pide cambios después de esa fecha, los plazos se ampliaran en la medida necesaria para atenderlos,
y se informara de ello antes de empezar el trabajo. Las facturas se emiten al terminar cada fase y
se pagan en un plazo de treinta dias.

* Revision del documento original y de sus anexos.
* Correccion de las erratas que se encuentren durante la revision.
e Entrega del documento final en formato PDF accesible y etiquetado.

Este parrafo esta alineado a la izquierda y sirve para comprobar que el reflujo respeta la
alineacion original del documento cuando se escribe una frase nueva en medio del texto.

Escriba para cambiar el parrafo; las lineas se recolocan. Intro: parrafo nueve - Ctrl+Intro o pulsar
fuera: confirmar - Esc: cancelar.

Pagina1de1 Ajustar al ancho

Para qué sirve

Cuando el texto es un parrafo, se edita entero: al escribir, las lineas se recolocan como en un procesador
de textos, con su alineacidon (también justificada) y sus vifietas.

Como se usa

Negrita y cursiva (Ctrl+B, Ctrl+l) y colores del texto.
Reducir o aumentar el cuerpo de la letra.
Alineacion: izquierda, centro, derecha o justificada.

Fuente para las letras que faltan (pagina siguiente).

Intro empieza un parrafo nuevo; Ctrl+Intro o pulsar fuera confirma; Esc cancela. «Reducir hasta que
guepa» achica la letra si el texto nuevo es mas largo que el hueco.

Manual de usuario de PDF proxy - version 0.1.0 15
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Letras que faltan en la fuente

Ddénde esta: al escribir en un PDF cuya fuente no esta completa

a a
com
el Q, | Ajustar al ancho a|m a de Q| Ajustar al ancha a | oh a
| e R AU T=QO0TOD - 2HYv|a- 00000 | vty 0 I o enlfff] 2 ® # U= =Z0TO0 - 2AHV v i 0009 ¢ Qe @ & eane [ 2 =
[ P ——— | 8 wor-camnpat %) B fesmas-woro-caitaipat ® [x
Brroves® 5 (;(nn mmmn =z == - e e | (R - Boromesw
Minaturas Minaturos
| | €l presente documento describe las condiciones generales del servicio de edicion de afo 25 ¢
| | facade documentos, La empresa se compromete a mantener la confidencialidad de la
informacidn faciitads por & cliente y a utiizarla solo para la finalidad indicads en el contrato.
Cualquier cambio de estas condiciones se ComUNIcard por escrito.
| |
Lo a8 aue R esténan 3 fusne ol Gocumen 88 85cioen con CaRHT - ngalead } |
Se usa la fuente mds parecida El resultado

Para qué sirve

Muchos PDF solo llevan las letras que usan. Si escribes una que no estda (una «i», una tilde, un simbolo),
PDF proxy usa la fuente mas parecida que haya en el equipo o que lleve la propia app.

Como se usa
o Escribe con normalidad: la sustitucidon es automatica y avisa de qué fuente ha usado.

o Si prefieres otra, eligela con «Fuente para las letras que faltan» en la barra del parrafo.

Consejo: Las fuentes que se incrustan son las necesarias para las letras nuevas: el PDF apenas crece.

Manual de usuario de PDF proxy - version 0.1.0 16



PDF| proxy
Reemplazar un texto

Otras formas de cambiar texto, para cuando no se puede editar la linea.

Reemplazar texto

La herramienta «Reemplazar texto» tapa el original y escribe encima. Sirve para documentos
escaneados o lineas que no se pueden editar; el texto original queda debajo.

Reemplazar el texto seleccionado

Paginas » Reemplazar el texto seleccionado...: selecciona un texto y escribe el nuevo.

Cuadro de texto

Para afiadir texto nuevo en cualquier sitio, usa «Afiadir un cuadro de texto a la pagina» (capitulo 2).

Cuidado: «Reemplazar texto» no borra el original: quien copie el texto de esa zona puede verlo. Para
quitar datos personales usa «Tachar» (capitulo 8).

Manual de usuario de PDF proxy - versién 0.1.0 17
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Imdagenes, enlaces y marcadores

Mover, recortar y sustituir las imagenes del PDF; crear y cambiar enlaces y
marcadores; anadir y quitar archivos adjuntos.

En este capitulo

o Editar una imagen
° Enlaces
° Marcadores

e Archivos adjuntos

Manual de usuario de PDF proxy - versién 0.1.0 18



4. Imagenes, enlaces y marcadores

Editar una imagen

Ddénde esta: Edicion » Editar imagen

imagenes-imagen.pdf — PDF proxy

Archivo  Edicién Ver Paginas Herramientas ~ Comentar  Firmar  Ir
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@ imagen.pdf \E\ @ imagenes-imagen.pdf @ \E| °
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Miniaturas

. Pagina con imagen

Figura 1. Degradado generado.

'PDF| proxy

(2]

Pagina [ A [
>

Pagina1de1 Ajustar al ancho

Para qué sirve

Cambia las imdagenes que ya estan en el PDF: posicidn, tamafio, giro y recorte, o cambialas por otra.

CAmo se usa

o Elige la herramienta «Editar imagen» y pulsa una imagen: aparece su recuadro con tiradores.

o Arrastrala para moverla y tira de las esquinas para cambiar el tamano (sin deformarla; con Mayus,

libre).

o Doble clic para recortarla: tira de las esquinas hasta dejar la parte que quieres.

o Con el botdn derecho: girar 90°, sustituir por otra imagen (PNG o JPEG), guardar la imagen original o

borrarla (también con Supr).

Manual de usuario de PDF proxy - version 0.1.0
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Enlaces

Donde esta: Edicidon » Enlace

enlaces-multipagina.pdf — PDF proxy - o X

| Archivo  Edicién  Ver  Paginas  Herramientas Comentar  Firmar  Ir
|| & Abrir ”Eugu:l ~ B . < || > |T‘|t|D de 12 |E|[ Ajustar al ancho “EH o~ ] |E|
Comentr & # U T = O T OO - 7RV v [2v][000000 ¢~ wunar & b [ rigna T 4 =

| 1< >
| @ multipagina.pdf \E| @ enlaces-multipagina.pdf @ \E\ 0

Briosesen

Miniaturas

El presente documento recoge las condiciones generales del servicio. La empresa se
compromete a mantener la confidencialidad de la informacion facilitada por el cliente y a

1 utilizarla unicamente para la finalidad indicada. Cualquier modificacién de estas condiciones
se comunicara por escrito con un mes de antelacion.

Pagina 1de 12 Ajustar al ancho

Para qué sirve

Crea enlaces a una pagina del documento o a una direccién web, y cambia o borra los que ya hay.

CAmo se usa

Con la herramienta «Enlace», dibuja un recuadro y elige el destino: una pagina o una direccidon web.

Pulsa un enlace existente para moverlo; con el botén derecho, cambia su destino o bdrralo.

Edicion » Crear un enlace con el texto seleccionado... lo hace directamente sobre una seleccion.

Edicion » Crear enlaces a partir de las direcciones del texto... encuentra las webs y correos del
documento y propone sus enlaces.
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Marcadores

Donde esta: panel lateral » Marcadores

'@ enlaces multipagina.pdf — PDF proxy - o x

| Archivo  Edicién  Ver  Paginas  Herramientas Comentar  Firmar  Ir

=R ”EHEH:| -~ | B . ‘:| > |T‘|t| de 12 |E|[ Ajustar al ancho “Ellﬂ!.l \/] |E|
Comentar./ Uu = =00 1t OO0 - 2 ¥ ¥ s’ ...‘. ®Tachar [ b & | Pigna I A H

|
<

>
| @ multipagina.pdf \E| @ enlaces-multipagina.pdf @ \E\

e@oromcem )

Capitulo 2

~ Primero

ST (I ER, El presente documento recoge las condiciones generales del servicio. La empresa se

Capitulo 1 compromete a mantener la confidencialidad de la informacion facilitada por el cliente y a
utilizarla unicamente para la finalidad indicada. Cualquier modificacién de estas condiciones

cpE se comunicaré por escrito con un mes de antelacion.

Capitulo 3
Capitulo 4
Capitulo 5
Capitulo 6
Capitulo 7
Capitulo 8
Capitulo 9
Capitulo 10

Capitulo 11

Pagina 2 de 12 Ajustar al ancho

Para qué sirve

Los marcadores son el indice del PDF. Se pueden crear, cambiar, ordenar y generar a partir de los titulos.

CAmo se usa

«Anadir un marcador aqui»: crea uno que lleva a lo que estas viendo (con el texto seleccionado
como titulo).

o «Cambiar el nombre» y «Que lleve a lo que se ve ahora».

o «Borrar el marcador». Los botones de flechas suben, bajan, meten o sacan de nivel; también se
pueden arrastrar.

o «Crear marcadores a partir de los titulos...»: detecta los titulos del documento y te los propone para
revisarlos.
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Archivos adjuntos

Donde esta: panel lateral » Adjuntos

| @ enlaces-multipagina.pdf — PDF proxy

| Archivo  Edicién  Ver  Paginas  Herramientas Comentar  Firmar  Ir

= ”EHEH:| ~ B . ‘:| > |T‘|t| de 12 |E” Ajustar al ancho “EH o~ ‘ |E|

Comentar./ VU =0T 0O0C- ¥ ¥ s/|-l-v:‘ ...‘.|0\/‘ ®Tachar [ b & | Pigna I A H

| 12 >

- multipagina.pdf \E| @ enlaces-multipagina.pdf @ \E\

BAdOBea®

Adjuntos

l U] Adjuntar archivos... ]

djunto d ba.. = [ &
?“JDUTIO e prueba ‘Elil

Capitulo 2

El presente documento recoge las condiciones generales del servicio. La empresa se
compromete a mantener la confidencialidad de la informacion facilitada por el cliente y a
utilizarla unicamente para la finalidad indicada. Cualquier modificacién de estas condiciones
se comunicara por escrito con un mes de antelacion.

Pagina 2 de 12 Ajustar al ancho

Para qué sirve

Un PDF puede llevar otros archivos dentro (hojas de célculo, facturas en XML...). Aqui se ven, se guardan,
se afiaden o se quitan.

Como se usa

o «Adjuntar archivos...» afiade uno o varios archivos al PDF.

o Cada adjunto tiene botones para guardarlo en el equipo o quitarlo.

Cuidado: Los documentos PDF/A de archivo tienen reglas sobre los adjuntos: PDF proxy avisa antes de
afadirlos.
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Comentar

Resaltar, subrayar, poner notas, formas, dibujos y sellos, y revisar los
comentarios en equipo.

En este capitulo

° Las herramientas de comentario

o El panel de comentarios
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Las herramientas de comentario

Ddénde esta: la segunda barra de herramientas y el meni Comentar

['@ anotado-multipagina.pdf — PDF proxy - o x

| Archivo  Edicién Ver Paginas Herramientas Comentar  Firmar  Ir

(Brn|@a)~]~ =@ < >~ 1]an [[a]austeraacno v [a]fonv] (a]

Comentar./9¥EDTDO - Zﬂ‘vs/|-l-\/‘ .‘...|0\/‘ ®Tachar [ b & | Pigna I A H

& >
] anmadofmlet.pﬂf ® x| o o ao

g0l oPeew

| Comentarios

| Resaltado - pagina 1
|| mivaro - 8/11/2026 18:51

| | Responder || Borrar | c 't I 1
— apitulo

| Rectangulo - pagina 1
Alvaro - B/11/2028 18:51

|| | Responder || Borrar | El presente documento recoge las condiciones generales del servicio. La empresa se

| compromete a mantener la confidencialidad de la informacion facilitada por el cliente y a

|| Flecha- pégina 1 utilizarla Gnicamente para la finalidad indicada. Cualquier modificacién de estas condiciones
eI T EEEE T se comunicara por escrito con un mes de antelacion.

|| [ Responder | [ Baorrar |

Nota - pagina 1
Alvaro - 8/11/2026 18:51
Revisar este punto, por favor

Alvaro
Revisar este punto, por favor

| Responder || Borrar |

Dibujo - pagina 1

Alvaro - 8/11/2026 18:51

| Responder || Borrar |

Sello - pagina 1
Alvaro - 8/11/2026 18:51

| Responder || Borrar |

Para qué sirve

Marca el documento sin cambiar su contenido: los comentarios son anotaciones estandar que se ven en
cualquier lector de PDF.

(@)
o
3
o
(7
o
c
(7
o

Resaltar, subrayar, tachar con una linea y subrayado ondulado: selecciona el texto con la
herramienta.

Nota y cuadro de texto: pulsa en la paginay escribe.

Rectangulo, elipse, linea, flecha, poligono y polilinea: arrastra en la pagina (doble clic termina el
poligono).

Dibujo a mano alzada.

Sellos: Aprobado, Borrador, Confidencial, Final...

Color y opacidad del comentario.

Consejo: «Tachar con una linea» es un comentario: el texto sigue en el PDF. Para quitar un dato de
verdad usa la herramienta «Tachar datos» (capitulo 8).
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El panel de comentarios

Donde esta: panel lateral » Comentarios

['@ anotado-multipagina.pdf — PDF proxy - o x

| Archivo  Edicién Ver Paginas Herramientas Comentar  Firmar  Ir

(Brn|@a)~]~ =@ < >~ 1]an [[a]austeraacno v [a]fonv] (a]

Comentar./9¥EDTDO = Zﬂ‘vs/|-l-\/‘ ...‘.|0\/‘ ®Tachar [ b & | Pigna I A H
: =] =~ 7

| @ anctado-multipagina.pdf @ |E|

g0l oPeew

| Comentarios
| Resaltado - p!

|| Aivaro - 8/11/2026 1531

>

|| [ Responder | [ Borrar | .
- Capitulo 1

| Rectangulo - pagina 1
Alvaro - 8/11/2026 18:51

|| [ Responder | [ Borrar | El presente documento recoge las condiciones generales del servicio. La empresa se

| compromete a mantener la confidencialidad de la informacion facilitada por el cliente y a

|| Flecha- pégina 1 utilizarla Gnicamente para la finalidad indicada. Cualquier modificacién de estas condiciones
eI T EEEE T se comunicara por escrito con un mes de antelacion.

|| [Responder | ["Borrar |

Nota - pagina 1
Alvaro - 8/11/2026 18:51
Revisar este punto, por favor

Alvaro
Revisar este punto, por favor

‘ Responder H Borrar |

Dibujo - pagina 1

Alvaro - 8/11/2026 18:51

\ Responder H Borrar |

Sello - pagina 1
Alvaro - 8/11/2026 18:51

| Responder | [ Borrar |

Para qué sirve

Lista todos los comentarios del documento con su autor y su fecha. Pulsa uno parair a él.

CAmo se usa

o «Responder» afiade una respuesta al comentario: sirve para revisar un documento entre varias
personas.

o «Borrar» quita el comentario.

o Comentar » Nombre del autor de los comentarios... cambia el nombre que llevan tus comentarios
(por defecto, tu usuario de Windows).

Consejo: Herramientas » Aplanar el formulario y los comentarios los convierte en parte fija de la pagina,
por ejemplo antes de enviar la versidn final.
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Formularios

Rellenar formularios PDF con sus formatos comprobados y convertir un PDF
normal en un formulario.

En este capitulo

o Rellenar un formulario
o Preparar un formulario

o Propiedades de un campo
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6. Formularios

Rellenar un formulario

Doénde esta: al abrir un PDF con campos

f } N -
@ rellenado-formulario-completo.pdf — PDF pro

| Archivo Edicion Ver Péaginas Herramientas Comentar Firmar Ir

(e Baa]~ =@ <« - \THT\E] dge1  [@] Austaraiancho v (@ ][ o |
lComemar./E F =00 1T OO0 - ﬂMVs"-l-V‘ “...‘0\/| ®Tachar [} cf &  Pagina [ A

|
<

| - -
| @ anotado-multipagina.pdf x| @ rellenado-formulario-completo.... [ X |

EBEroiomeem

Miniaturas

| -

' == Formulario de prueba

| Nombre: ’Ana Prueba Nufiez
: ! Observaciones:

Codigo postal: nnnn

Acepto las condiciones /]

Forma de pago: O Transferencia @ Tarjeta
Provincia: ‘A Corufia
Fecha: 07/11/2026

|

'PDF| proxy

a
i

>

Pagina 1de 1 Ajustar al ancho

Para qué sirve

Los campos se rellenan directamente en la pagina: textos, fechas, importes, casillas, botones de opciény

listas.

CAmo se usa

Pulsa un campo y escribe; Tab pasa al siguiente.

acepta y un importe se muestra con su formato (1.234,50 €).

Guarda: el formulario relleno se abre igual en cualquier lector.

Las fechas, los nimeros y los importes se comprueban al escribir: una fecha imposible (31/02) no se

Las casillas y los botones de opcidn se marcan con un clic; las listas se despliegan.

Consejo: Herramientas » Aplanar el formulario convierte las respuestas en texto fijo de la pagina, para

gue ya no se puedan cambiar.
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Preparar un formulario

Doénde esta: Herramientas » Preparar formulario

(e — - - - o x
| Archivo  Edicién  Ver  Paginas  Herramientas Comentar  Firmar  Ir

:|m”§”§”5| ~ B . < | > |ZHZ|D de1 |E” Ajustar al ancho ~ “EH o~ ‘ |E|
Comentar X # U T =COTOO - A2HMV v iv 0000000 o e rigm I A m

< >
@ simple.pdf \E\ @ formulario-simple.pdf @ \E\ o

SO OoOBea®

Miniaturas

ento de prusba

Documento de prueba | |

El presente documento recoge las condiciones generales del servicio. La empresa se
compromete a mantener la confidencialidad de la informacion facilitada por el cliente y a

1 utilizarla unicamente para la finalidad indicada. Cualquier modificacién de estas condiciones
se comunicara por escrito con un mes de antelacion.

Pagina1de1 Ajustar al ancho

Para qué sirve

Convierte un PDF normal (por ejemplo, una solicitud exportada de Word) en un formulario que se puede
rellenar.

Como se usa
Elige «Preparar formulario» y dibuja un recuadro donde ird el campo.

Elige el tipo: texto, texto de varias lineas, fecha, nUmero o importe, casilla, botones de opcidn, lista
desplegable, lista o firma.

Se abren sus propiedades con un nombre propuesto: el texto que hay a la izquierda o encima del
recuadro («Nombre:» - «Nombre»).

Pulsa un campo para elegirlo, arrastralo para moverlo y tira de las esquinas para cambiar el tamafio.
Doble clic abre sus propiedades; Supr lo borra.

Con el botdn derecho: Propiedades, Duplicar, Aiadir otra opcion (en botones de opcién) y Borrar.

Consejo: Herramientas » Ordenar la tabulacion de los campos por posicion hace que Tab recorra los
campos de arriba abajo y de izquierda a derecha.
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Propiedades de un campo

Al crear un campo o con doble clic sobre él, se eligen sus propiedades.

Para todos

Nombre, descripcion (la que se ve al pasar el ratén), obligatorio y solo lectura.

Texto

Varias lineas, nimero maximo de caracteres, tamafio de letra, alineacién y valor por defecto.

Formato

Numero con dos decimales, importe en euros, porcentaje o fecha dd/mm/aaaa. El formato se
comprueba al rellenar, también en otros lectores.

Listas

Las opciones, una por linea, y si se puede escribir otro valor.

Casillas y firma

Casilla marcada por defecto. Los campos de firma se firman después con «Firmar con certificado»
(capitulo 7).

Manual de usuario de PDF proxy - version 0.1.0 29



[PDF| proxy

Firmar

Firma manuscrita, firma electrénica con certificado y comprobacién de las
firmas de un PDF.

En este capitulo

e  Firma simple (dibujada o escrita)
J Firmar con certificado

e  Comprobar las firmas
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Firma simple (dibujada o escrita)

Doénde esta: Firmar » Firma simple (dibujada o escrita)...

'@ E— :e;'—5|;;-:7 PDF proxy - = (] X
| Archivo Edicién Ver Pi)ginas Herramientas Comentar Firmar Ir

(Brn|ma)~]~ = @ (]2~ 1]an [[a]austaraacno v [a]fon] (a]
comen [’ U T =0 TODO - AMY v[2][000000 0] ST B F & |pigna I A M

| @ anctado-multipagina.pdf |E| @ firma-simple-multipagina.pdf @ |E|

Boromeam®

| Miniaturas

>

Pagina 1 de 12 A P

Capitulo 2

Pagina 1de 12 Ajustar al ancho

Para qué sirve

Pone en la pagina tu firma manuscrita o tus iniciales, como harias con un boligrafo.

CAmo se usa

o Dibuja la firma con el ratdn o el lapiz, escribela (con una letra de firma) o elige una imagen (mejor
un PNG con fondo transparente). Marca «Son mis iniciales» si lo son.

o Elige cdbmo ponerla: como anotacion (se puede mover o borrar después) o como parte de la pagina.
También en todas las paginas, en el mismo sitio.

e Pulsa «Colocar» y haz clic o dibuja el recuadro donde va la firma.

Con «Guardarla para la préxima vez», la tendrds en «Tus firmas guardadas».

Cuidado: La firma simple es una imagen: no garantiza quién firmo ni detecta cambios. Para eso esta la
firma con certificado.
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Firmar con certificado

Donde esta: Firmar > Firmar con certificado...

Para qué sirve

| ﬂ Firmar con certificado e =
Certificado
l Prueba PDF proxy — Prueba PDF proxy (caduca el 8/11/2027) e l

| Usar un archivo de certificado...

Ddnde

l Firma visible: dibujar el recuadro en la pagina v l

l Firma de prueba ~ l

Firma dibujada en el recuadro

Motive (opcional)

| l Conformidad l
|

Lugar (opcional)

l Barcelona l

D Certificar el documento (solo la primera firma)
permite rellenar formularios y firmar ~

F Ajuste

el archivo sin cambiar lo que a (las firmas
s). Windows puede pedir el PIN o la contrasefia de

certificado.

'PDF| proxy

Firma electrdnica avanzada (PAdES) con tu certificado digital: identifica al firmante y cualquier cambio

posterior se detecta.

CAmo se usa

Elige el certificado entre los instalados en Windows, o usa un archivo .pfx o .p12 (su contrasefia no
se guarda).

Elige donde: firma visible (dibujando el recuadro en la pagina), invisible o en un campo de firma del
documento. Motivo y lugar son opcionales.

La primera firma puede ademas certificar el documento. Con un servidor configurado en Firmar »
Ajustes de firma..., se afiade un sello de tiempo.

Pulsa «Firmar». La firma se afiade al final del archivo sin cambiar lo que ya habia: las firmas
anteriores siguen validas.

Consejo: Si el PDF tiene campos de firma vacios, aparecen en «Dénde» para firmar dentro de uno.
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Comprobar las firmas

Ddénde esta: panel lateral » Firmas, y la barra que aparece encima de un PDF firmado

[ @ firmado-maltipagina pdf — PDF prosy - o x
| Archivo  Edicién Ver Paginas Herramientas Comentar  Firmar  Ir
:|EAbrir”EHgH:| ~ 33 . « | > |THT|D de 12 |E” Ajustar al ancho “EHD"‘]V ‘ |E|

Comentar . VAN

|
<
|

.‘...|0\/‘ ®Tachar [ cf & | Pagna I A H

>

O TOO - AW Y v L

| @ firmado-multipagina.pdf @ |E\

i B N0 O B® & E Firmado por Prueba PDF proxy. 1firma(s) con problemas.

| Firmas

(3) Firma 1: Prueba PDF
proxy

MNo se puede verificar quién

firma.

Fecha declarada por el firmante:
8/11/2026 18:51 (sin sello de
tiempo)

Formato: PAJES B-B
Organizacion: Al Seft Ventures

| | Emitido por: Prueba PDF proxy

|| Motive: Conformidad

| | Lugar: Barcelona
El documento no ha cambiado
desde gue se firmd.

| | La autoridad que emitié el

| | certificado no es de confianza en

este equipo.

| Ver firmas |

Capitulo 1

El presente documento recoge las condiciones generales del servicio. La empresa se
compromete a mantener la confidencialidad de la informacion facilitada por el cliente y a
utilizarla unicamente para la finalidad indicada. Cualquier modificacién de estas condiciones
se comunicara por escrito con un mes de antelacién,

Revocacién: no comprobada (se
puede activar en Ajustes de firma).
Sin sello de tiempo: Ia fecha la
declara el firmante.

La autoridad ralz no es de
confianza,

Volver a comprobar las
firmas

Para qué sirve

Para cada firma dice quién firmé, cuando, con qué formato, si el documento ha cambiado después vy si el
certificado es de confianza en este equipo.

CAmo se usa

La captura es de una firma hecha con un certificado de prueba: por eso sale en naranja. En Ajustes de
firma se puede activar la consulta de revocacién y la lista de confianza europea.

Verde: firma vélida y de confianza.

Naranja: la firma esta bien, pero no se puede verificar quién firma (por ejemplo, un certificado de
pruebas o de una autoridad que este equipo no conoce).

Rojo: el documento se cambid después de firmar o la firma no es vélida.

Cuidado: Si cambias un PDF firmado, PDF proxy avisa antes: el cambio se anade sin romper la firma,
pero las firmas dirdn que el documento cambid después.
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Datos personales

Tachar datos personales de verdad, seudonimizar documentos y textos para
usar una IA en la nube sin darle los datos reales, y el registro de auditoria.

En este capitulo

o Buscar y revisar los datos

J La herramienta Tachar

e  Tachar lo marcado

e  Seudonimizar para usar una IA en la nube
e  Seudonimizar un texto suelto

. Recuperar los datos en la respuesta

. El registro de auditoria
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Buscar y revisar los datos

Doénde esta: panel lateral » Tachar datos personales

Para qué sirve

@ tachado-multipagina.pdf— PDF pro

— o X
Archivo  Edicion Ver  Paginas Herramientas ~ Comentar  Firmar  Ir
(Bwi)@ (&)~ ~ 2@ < > ([ 1]er |[a) austaraamnmo o) ot | (=
cmntzr [flf r U = =0T DO - 2HY (V][0 00OO® O | ®Er B I & pigna I A M
<

>
@ multipagina.pdf (%) @ tachado-multipagina.pdf [ |

BO00OoOBRGEse®m

Tachar dates per’
Revisa cada dato .
aplicar: <olo se qui
marcado. Tachar es . WPy
en la copia cue guardes: se
barra del contenido de la [
pagina y el resto sigue siendo Capltulo 1
texto,
Buscar datos personales

(DNI, NIE, IBAN, tarjetas,
correos...)

=T

[ Expresion regutar

El presente documento recoge las condiciones generales del servicio. La empresa se

a compromete a mantener la confidencialidad de la informacion facilitada por el ya

utilizarla Unicamente para la finalidad indicada. Cualquier 1 de estas cor
se comunicara por escrito con un mes de antelacion

12 encontrados

Persona (1)

PERSONAT
informacion faciitada
or el cliente y 2
utilizarla Gnicamente

pa
Pigina1

informacion facilitada
por el cliente y a = i

Paginalde 12 Ajustaral ancho

Encuentra los datos personales del documento y te los presenta en una lista para revisarlos antes de

quitarlos.

CAmo se usa

o Abre el panel «Tachar datos personales».

o «Buscar datos personales» encuentra DNI, NIE, CIF, IBAN, tarjetas, correos, teléfonos, matriculas y
fechas, comprobando sus digitos de control. Los nombres y direcciones los propone la IA local

(capitulo 9).

e Para un texto concreto, escribelo y pulsa la lupa (también con expresiones regulares).

o Cada dato sale en una fila con todas sus apariciones. Marca o desmarca la fila entera o cada
aparicion; un clic en la fila lleva a la pagina.

Con el botdn derecho en una fila: «Es el mismo dato que...» une dos formas del mismo dato («Maria

Lépez» y «Sra. Lépez»), y «Nombre de la etiqueta...» cambia cdmo se llamara al seudonimizar
(IDEMANDANTE_1] en vez de [PERSONA_1]).

Consejo: Nada se quita sin tu revision: la lista son propuestas. Revisa cada fila antes de aplicar.
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La herramienta Tachar

Ddénde esta: botén «Tachar» de la barra (Edicion » Tachar datos)

tachado-multipagina.pdf — PDF proxy

Archivo  Edicién Ver Paginas Herramientas ~ Comentar  Firmar  Ir

| & Avir | @ |§\ e~ . < | > |T‘|t|D de 12 |E|[ Ajustar al ancho “EHQIJ \/]
Comentar./ 0 T OO - 2 H® ¥ s’ ...‘. QTachar [ cb &
<

@ multipagina.pdf \E| @ tachado-multipagina.pdf \E\ 0

BOUOBRae®

Tachar datos personales

-

u

Revisa cada dato antes de
aplicar: solo se quita lo
marcado. Tachar es definitivo
en la copia que guardes: se
borra del contenido de la
pégina y el resto sigue siendo
texto.

Capitulo 1

Buscar datos personales
(DNI, NIE, IBAN, tarjetas,
correos...)

ones: generales del servicio. La empresa se
de la informacién facilitada por el[clientely a_

El presente documento recoge las ico
compromete a mantener la confidenci
Q| se comunicard por escrito con un mes de antelacion. 7777

D Expresion regular

o
en una fila: unir variant
dato o poner nombre a su etiqueta.

24 encontrados.

Persona (1)
cliente {12)

P 1,2,3,4,5,
8

Al seudonimizar:

PERSONA1]

Otros (1)
condiciones (24)
Paginas 1, 2, 3,4, 5,

8,9,10,11,12

utilizarla unicamente para la finalidad indicada. Cualquier modificacién de estasicondicioneéi

Pagina 1de 12 Ajustar al ancho

'PDF| proxy

= (m] X
[a]
Pagina [ A [

>

Para qué sirve

Afiade a la lista lo que tu eliges en la pagina.

CAmo se usa

o Selecciona un texto: puedes tachar solo esa aparicion o todas las del documento.

o Arrastra una zona (o MayuUs + arrastrar) para tachar un recuadro, por ejemplo una firma o una foto.

o Un clic sobre una propuesta de la pagina la marca o la desmarca.
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Tachar lo marcado

Ddénde esta: boton «Tachar lo marcado...» del panel

Confirmar el tachado =

Se van a quitar 1 datos marcados. Es definitivo en el documento
gue guardes: se borran del contenido de la pagina (texto,
imagenes y dibujos bajo cada zona) y no se pueden recuperar; el
resto de la pagina sigue siendo texto. Sialgo no se puede borrar
con garantias, esa pagina pasa a imagen y el informe lo dice.

D Quitar también los comentarios de las demas paginas
(pueden llevar datos)

[:] Convertir en imagen las paginas tachadas (como antes; mas
seguro con contenido raro, pero la pagina deja de ser texto)

| [ Escribir un texto dentro de las cajas negras

[REDACTADO]
D Mantener vectoriales los dibujos que cruzan una zona (se

recortan, pero sus coordenadas siguen en el archivo; por
defecto esa pagina pasa a imagen)

Limpieza del documento e

s | NG

La confirmacion

Para qué sirve

w sy ==

'PDF| proxy

o | Ajustaralancha ~ | @ | i a

00000 ¢ @Tacha B G F péges 1 A W

B mutpagina.pof (%] 18 tachado-mulipagna pat @

snroe@ew

El resultado

Capitulo 1

El presente documento recoge las condiciones generales del PARTE | . La [0 se

ia informacién faciitada por el PR | y a
utilizaria dnicamente para la finalidad indicada. Cualquier modificacién de estas condiciones
S8 comunicara por escrito con un mes de antelacién

Quita del documento lo marcado: el texto se borra del contenido de la pagina, no se esconde debajo de

una caja negra.

CAmo se usa

o Revisa el resumen y las opciones: quitar también los comentarios, convertir las paginas tachadas en
imagen, poner un texto en las cajas («([REDACTADO]») y limpiar el documento (metadatos, adjuntos,
JavaScript, capas ocultas, miniaturas, comentarios y marcadores con los datos).

Aplica. El resto de la pagina sigue siendo texto.

El informe dice qué se ha quitado y comprueba que ningun dato tachado se puede extraer del

resultado. Busca también restos (un apellido suelto, un nombre dentro de un correo) y hace una
segunda pasada con las reglas sobre el resultado: lo que encuentre se propone en la lista.

o Guarda el documento con otro nombre para conservar el original.

Cuidado: Tachar es definitivo en la copia que guardes: lo tachado no se puede recuperar de ese archivo.
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'PDF| proxy

Seudonimizar para usar una IA en la nube

Donde esta: botén «Seudonimizar lo marcado (etiquetas)...» del panel

Confirmar el tachado —

Se van a sustituir 3 datos marcados por etiguetas
(«[PERSONA_1]»...). Las equivalencias se guardan aparte, en un
archivo que contiene los datos reales.

| D Desplazar las fechas en vez de etiquetarlas (todas el mismo
nimero de dias al azar: los intervalos entre fechas se
conservan)

| Sequir las etiguetas de otro documento...

| D Quitar también los comentarios de las demas paginas
| (pueden llevar datos)

| D Convertir en imagen las paginas tachadas (como antes; mas
seguro con contenido raro, pero la pagina deja de ser texto)

D Mantener vectoriales los dibujos que cruzan una zona (se
recortan, pero sus coordenadas siguen en el archivo; por
defecto esa pagina pasa a imagen)

Limpieza del documento v

seutonieizer | (D

Las opciones

Para qué sirve

set2 | 0| Austaralancho v [ | Db

00000 ¢

A MV v 4

@

snroe@ew

=0 TO0OO -

Capitulo 1

El presents documenta recoge las condiciones generales del PARTE 1 . La empresa se

ia informacién faciitada por el FFE | y a
utilizaria dnicamente para la finalidad indicada. Cualquier modificacién de estas condiciones
a S8 comunicara por escrito con un mes de antelacién

Q@uchsr © G & pagna |

Los datos, cambiados por etiquetas

Cambia cada dato por una etiqueta ([PERSONA_1], [DNI_1], [CORREO_1]...). Asi puedes subir el
documento a una IA en la nube: vera las etiquetas, nunca los datos reales.

CAmo se usa

siendo reales.

protegido: contiene los datos reales.

Marca los datos y pulsa «Seudonimizar lo marcado (etiquetas)...».

Al terminar, guarda el archivo de equivalencias (la lista de qué es cada etiqueta). Guardalo

Herramientas » Copiar texto para IA o Guardar texto para IA (.md) prepara el texto con una

explicacion de las etiquetas para pegarlo en el asistente.

Consejo: La misma persona lleva la misma etiqueta en todos los documentos y textos del caso

(Herramientas > Etiquetas del caso).
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Seudonimizar un texto suelto

Ddénde esta: Herramientas » Seudonimizar texto... o Seudonimizar el portapapeles

lonimizar texto = [m] x

‘@

| B Pegar o)rir archiva de texto... | ‘ Q Buscar datos personales Datos encontrados
‘ Marca lo que se cambia por etiguetas. Clic en una fila: s
‘ en el texto. Clic derecho: unir variantes o poner nombre
Hola,
soy Maria Lépez (DNI123456787). La Sra. Lépez firmé el 07/11/2026. DNI(1)
Escribeme a maria.lopez@empresa.com o al 612 345 678. ;‘ronli :‘u\,[:)?hﬂaria Lopez (DNI 123456782). La Sra. Lopez

Al seudonimizar: [DNI_1]

Correo electrénico (1)

..mé el 07/11/2026. Escribeme a
maria.lopez@empresa.com o al 612 345 678.
Al seudonimizar: [CORREQ.1

Teléfono (1)

..maria.lopez@empresa.com o al 612 345 678.
Al seudonimizar: [TELEFONO_1)

Fecha (1)

..678Z). La Sra. Lopez firmé el 07/11/2026. Escribeme a
maria. lopez@empr..

. . Al seudonimizar: fecha desplazada
| splazar las fechas (mismo nimero de dias; se conservan los intervalos)

Persona (1)
Hola, t}fian'a Lépez (2) -
ambi e z

como: St

soy [PERSONA1] (DNI [DNI1]). La [PERSONA_1] firmé el 05/12/2025. e e
Escribeme a [CORREO_1] o al [TELEFONO_1]. S R

| O coplar para la 1A | Con la explicacion de las etiquetas | Guardar... | Vaciar la lista |

Seudonimizados 6 datos. Comprobacion de fugas: no quedan restos de los datos. Segunda pasada: las reglas no encuentran datos sin revisar en el resultado. Hecho. Anotado en el registra
de auditorfa (n® 4),

Cargar equivalencias... H Guardar equivalencias... H Empezar de cero |

Caso: 7 etiquetas; fechas desplazadas: 1 {las mismas en todos los POF y textos de es!

Para qué sirve

Lo mismo que en un PDF, para un correo, un texto copiado de Word o cualquier texto.

CAmo se usa

Pega el texto (o dbrelo de un archivo) y pulsa «Buscar datos personales»: reglas y, si estad preparada,
la IA local.

o Revisa la lista de la derecha y pulsa «Seudonimizar».
o «Copiar para la IA» copia el resultado, con la explicacion de las etiquetas si la marcas.

Consejo: «Seudonimizar el portapapeles» abre esta ventana con lo que hayas copiado y los datos ya
buscados.
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Recuperar los datos en la respuesta

La IA en la nube contesta con las mismas etiquetas: «[PERSONA_1] firma el dia 15». PDF proxy las
vuelve a cambiar por los datos reales, en tu equipo.

Restaurar el portapapeles

Copia la respuesta del asistente y usa Herramientas » Restaurar el portapapeles (respuesta de IA): el
portapapeles pasa a tener «Maria Lépez firma el dia 15», listo para pegar.

Restaurar datos en una respuesta de IA...

Pega la respuesta en la ventana y obtén el texto con los datos reales. Si no hay etiquetas en el caso,
elige el archivo de equivalencias.

Etiquetas del caso

Herramientas » Etiquetas del caso: cargar o guardar el archivo de equivalencias, o empezar de cero
CON un caso nNuevo.
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El registro de auditoria
Ddénde esta: Herramientas » Registro de auditoria...

e auditoria del tachado y la seudonimizacion = m] xX

| [ Todas las fechas l I Todas las operaciones v l [ l [:] Solo con avisos
| n® 3 08/11/2026 18:46 Guardado Detalle
| tachado-multipagina.pdf Numero
Archivo guardado del registro n® 2 2
|
Fech:
| n°2 08/11/2026 18:46 Tachar PDF V| e )
tachado-multipagina.pdf 08/11/2026 18:46:06
| Datos guitados: 1- Otros 1 Operacién
f Tachar PDF
| n®1 08/11/2026 18:46 Seudonimizar PDF v | Usuario

tachado-multipagina.pdf

Alvaro
Datos guitados: 1- Persona 1

Archivo (con etiquetas)

tachado-multipagina.pdf

Paginas

12

Datos quitados (distintos)

1

| Por tipo

Otros 1

Origen

| 0 por reglas, O por 1A local, 12 a mano (aparicionas)
; Método

| Dentro del contenido (el texto sigue siendo texto)

| Comprobacion de fugas
sin restos de los datos ~
| _ ‘ Comprobar integridad | | Exportar C5V... | | Exportar informe PDF... ‘ ‘ Borrar los antiguos...

| ; ) ]
Guardar el usuario de Windows en cada registro

Registro integro: 3 registres y ninguno cambiado ni borradao.
eja marcado. Estd en C.
que conservario.

| Elregistro no guarda datos personales: solo etiquetas
\UsersiAlvarolAppDatalLecal\Temp\pdforoxy-manualy

entos, huellas SHA-256 de los archivos enteros y el usuario de Windows
act\datalauditoria.db. Al desinstalar la app se borra: exporta el inform
L

Para qué sirve

Cada tachado y cada seudonimizacién quedan anotados, sin datos personales: fecha, tipos y numero de
datos, método, comprobaciones y huellas de los archivos.

CAmo se usa

«Comprobar un archivo...»: dice si un PDF es el resultado guardado de un tachado y si se ha
cambiado después.

o «Comprobar integridad»: los registros van encadenados y un cambio hecho a mano se detecta.

o Exportar en CSV o como informe PDF los registros que se ven con los filtros.
El registro guarda tu usuario de Windows si dejas marcada esa casilla. «Borrar los antiguos...» quita los de

mas de 6 meses, 1, 2 0 5 afios y deja constancia del borrado.

Cuidado: Desinstalar |la app borra el registro: exporta el informe si tienes que conservarlo.
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IA local

Una IA que funciona en tu propio equipo, sin conexién: preguntas al
documento, resiumenes, facturas a Excel y nombres para tachar.

En este capitulo

o El panel de IA local

o Preparar la 1A
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El panel de IA local

Donde esta: panel lateral » 1A local

‘-ﬂ ;‘“.l:u:';g i — PDF proxy o ' - - ' ' - o X

| Archivo  Edicién Ver Paginas Herramientas Comentar  Firmar  Ir

‘l‘E Abrir | B |§\ ||~ | B8 . ‘:| > |THT|D de 12 |E” Ajustar al ancho ~ “EH o ‘ |E|

| Comentar . S U T =0 17T 0OOC - 28 ¥ ¢« | E ‘ ...‘.| Qv ‘ ®Tachar [ b & | Pigna I A H
< >

| -

| @ multipagina.pdf | x |

| ~
gnoonce@e [ |~ = @B (~ )~ )[=]
1A local —

|
Todo se hace en este equipo: el
documento no sale de él. La 1A
solo responde; no cambia el
documento.

| Qwen3 4B - Répido - respuestas en capltUIo 1
unos 50 s
Calidad y equipo... ‘a
El presente documento recoge las condiciones generales del servicio. La empresa se
mres:;g;;gopma?ﬁsagmr ‘Q cqmpromletg a mantener la conﬁc_lenci‘alic!ad dela inforl_'nacién facilitgda por el cliente ya
utilizarla Unicamente para la finalidad indicada. Cualquier modificacién de estas condiciones

Resumir el documento ‘ se comunicara por escrito con un mes de antelacion.

Datos de la factura a Excel... ‘

Enviar o

Pagina 1de 12 Ajustar al ancho

Para qué sirve

Todo se hace en este equipo: el documento no sale de él. La IA solo responde; no cambia el documento.

CAmo se usa

o «Calidad y equipo...»: el modelo, la velocidad que tiene en tu equipo y cuanto tardara una
respuesta.

o «Buscar nombres y direcciones para tachar»: los propone en el panel «Tachar datos personales»,
marcados, para que los revises.

«Resumir el documento».

«Datos de la factura a Excel...»: numero, fecha, emisor, cliente, base, IVA, retencién y total, y
comprueba que cuadran.

Escribe una preguntay pulsa «Enviar»: la respuesta cita las paginas de donde sale. Se leen las
paginas que caben empezando por la que estas viendo, o la que nombres («en la pagina 12...»).

Cuidado: Una IA puede equivocarse: revisa las respuestas, los resimenes y los Excel antes de usarlos.
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Preparar la IA

Donde esta: botén «Calidad y equipo...» del panel de IA local

Calidad y equipo = * 7 e
, Para qué sirve
Este equipo: 15 GB de memoria, grafica integrada Intel(R) Arc(TM) Graphics

Ahora: «Répido». Las respuestas tardan unos 50 segundos. La prlmera vez hay que descargar el mOdEIO de
© Ripido (recomendado) IA. PDF proxy elige el que va bien en tu equipo.

Respuestas mas rapidas con un modelo pequefio. Para equipos sin tarjeta gréfica

O Equilibrado

Buen equilibrio entre calidad v rapidez. Sin tarjeta grafica funciona, pero mas lento.

Maxima calidad

Las mejores respuestas. Necesita una tarjeta gréafica potente. 2
- J . Qué hay en la pantalla

Modelo de conversacion: |
[ Qwens 4 v o El modelo se descarga una vez y se guarda
| Anadir Gesde Hugging Face... en el equipo. Después funciona sin

Todo descargado. conexion.

Modelos descargados

Carpeta de los modelos: C:\Users\Alvaro\AppDatalLocal\PdfEditor\models o Antes de Usarla, PDF proxy hace una

Mover a otra carpeta... | 5 QUE NO SE L 1B prueba de velocidad Yy te dice cuanto

tardara una respuesta. Con grafica
T I integrada, compara el procesador con la

grafica y usa lo mas rapido.

e Puedes elegir otro modelo: mas grande
(mejores respuestas, mas lento) o mas
pequeiio.

La IA funciona en un proceso aparte que se
libera tras un rato sin usarla y se cierra con

la app.
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10

OCR, convertir y comparar

Reconocer el texto de los escaneados, exportar a Word, Excel o PDF/Ay
comparar dos versiones de un documento.

En este capitulo

. Reconocer texto (OCR)
o Exportar y convertir

o Comparar con otra version
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10. OCR, convertir y comparar

Reconocer texto (OCR)

Ddénde estd: Herramientas » Reconocer texto (OCR)...

Motor

I OCR de Windows g ]

Idioma del texto

l Espanol (Espana) ~ ]

Para otros idiomas: Configuracion » Hora e idioma » Idioma y regién »
Agregar un idioma (con «Reconocimiento dptico de caracteress»), o use
Tesseracl.

Paginas (de 2; escaneadas: 2; solo se reconocen las escaneadas)

Archivo Edicién

Ver Pignas Homamenias  Comentar Famar  If

& Avor 8w~ <>~ ~ ez |[@] austaratoncho ~ | @ | o4

jcomenw il # ¥ = =0 T OO - 2V v |

8 ocr-prosapat [ x

00000 | v b 3 o

B escaneo-ocr-prosa pot @ X

Boroscew

| Miniaturas.

Capitulo primero (Cakibr)

Enun lugar de la Mancha, de Cuy0 nombre o quiero acordarme, 10 ha mucho temgo que vivia
un hidalgo de los de lanza en asiilero, adarga antgua, ocin flaco y Galgo coredor. Una olla de
algo miés vaca que camero, salpicon las mis noches, duelos y quebiantos ks sabados, letejas
jos viemes, aigin palomino de afladdura los domingos, consumian las tres partes de su

l vz hacienda.

Elresto della concluian sayo de velarte, Calzas de velludo para las lmans co'; suspanlm:: s::;;)
¢ Jos dias de entre semana se honraba con sy vellori de 10més fino. Teniaen su
Qué hacer oy

™ Hacer buscable: anade una capa de texto invisible encima de la
" imagen, que no cambia.

o Convertir en editable: borra el texto de la imagen y lo escribe como
texto gue se puede editar.

Cambia la imagen de la pagina vy el texto queda como lo haya leido el
OCR (sin negritas): revise el resultado. Se puede deshacer.

Letra

I Automatica ~

Enderezar (corregir la inclinacién del escanec)

[ Binarizar (para fondos sucios o paco contraste)

Las opciones

Para qué sirve

ama que pasaba de los cuarenta, y una sobrina Gue no Begaba a os veinte. y un mozo de campo
y plaza, que asi ensilaba el rocin como tomaba la podadera.

Frisaba la edad de nuestro hidaigo con 0 cincuenta afos; era de complexién recia, seco de
cames, enjuto de fostro, gran madrugador y amigo de la caza. Quieren deck que tenia el
sobrenombre de Quiada, 0 Quesada, que en esto hay alguna dferencia en 1os autores que deste
caso escriben; aunque por conjeturas verosimiles se deja entender que se flamaba Quejana

dél no se saigaun punto de
Peroesto importa oco a nuUeSHTD cuento; basta que en la narracion

laverdad. Es,pues, de saber que este sobredicho hidalgo. los ralos que estaba 0cioso, que eran
los mds del alo, se daba a leer lixos de caballerias con tanta aficion y gusto, que oidd caside
todo punto el ejercicio de lacaza.y aun Ia agminisracion de su hacienda.

a

pagos 1 A @

Un escaneado convertido en texto editable

Un escaneado es una foto de la pagina: no se puede buscar ni editar. El OCR lee su texto.

CAmo se usa

Al abrir un escaneado, PDF proxy avisa y ofrece reconocer el texto.

«Hacer buscable»: afiade una capa de texto invisible encima de la imagen, que no cambia. Se puede

buscar, seleccionar y copiar.

«Convertir en editable»: borra el texto de la imagen y lo escribe como texto que se puede editar,

con la letra mas parecida.

Elige el motor (el OCR de Windows) y el idioma del texto. Se puede cancelar en cualquier momento.

Consejo: Revisa el resultado: el OCR puede equivocarse en letras parecidas. Para otros idiomas de OCR,

afadelos en la configuracién de idioma de Windows.
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Exportar y convertir

Del PDF a otros formatos y al revés.

Exportar como

Archivo » Exportar como: texto (.txt), Markdown (.md), Word (.docx, conversion basica) o Excel (.xlsx,
solo las tablas). Se respeta el orden de lectura y la maquetacion (columnas, titulos, listas y tablas).

Guardar como PDF/A

Archivo > Guardar como PDF/A...: una copia en PDF/A-2b, la versiéon de archivo a largo plazo que piden
muchas administraciones. Un informe dice qué se ha cambiado para cumplir la normay si algo no se
puede arreglar.

Abrir desde Office o HTML

Archivo » Abrir desde Office o HTML...: convierte a PDF un documento de Word, una hoja de Excel o
una pagina web.

Imagenes

Herramientas » Imagenes a PDF... y Exportar paginas como imagenes...
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Comparar con otra version

Ddénde estd: Herramientas » Comparar con otra version...

Comparar: criginal.pdf — version.pdf - o b4
0 inserciones, 1borrados, 2 cambios | Anterior ‘ Cambio1de 3 | Siguiente | o Texto O Visual (por pagina)

p. 1- «Correccién» = «erratas» original.pdf — pagina 1 version.pdf — pagina 1
p.1-«las» > «que»

p. 1 - quitado: «Entrega»

£l presente documento describe 135 condiciones generales de uso del Senico de edicidn de El presente documento descrine 133 condiciones generales de uso del senvicio de edicin de
documentos. L empres se compromete 8 mantener |a confidencialidad de 1 informacién documentos. L empresa se compromete 3 mantener 13 confidencialidad de I informacion
facilitada per el ciente y & wtiizarla dnicamente para lo finabdad indicada en el contrato. faciitaa por el clente y 2 wiiizarla dnicamente pra la inakidad indicada en el contrato
Cualquier modificacién de iciones se comunicard por eserito con un mes de
antelacidn, y ¢l dhente & contrato sin penalizacion 5 N0 518 de Bcuerdo.

POF sccesiie y etiguetado.

imuierday que el eflujo respeta L Este pirmaio estd alinead i i respeta la
i alineasian original del documento cuande se eseribe una frase nusva en medio del texto

Para qué sirve

Muestra qué ha cambiado entre dos versiones de un documento, por ejemplo un contrato que te
devuelven corregido.

CAmo se usa

Elige la otra versidn. A la izquierda, la lista de cambios: palabras insertadas, borradas o cambiadas.

En el centro, las dos paginas lado a lado: en rojo lo del original y en verde lo de la versién nueva.

«Anterior» y «Siguiente» recorren los cambios.

El modo «Visual» compara las paginas pixel a pixel, para cambios que no son de texto (firmas, sellos,
imagenes).
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